Додаток  1
до інформаційної картки адміністративної 
послуги з видачі разової (індивідуальної) ліцензії  на зовнішньоекономічну операцію 

Зразок листа-звернення 
суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності для одержання 
адміністративної послуги

Офіційний бланк фірми (підприємства)


Дата        вих. №  ____

Директору департамента інвестиційно-
інноваційного розвитку і зовнішніх відносин
Донецької обласної державної адміністрації 
О.П. Головко


[bookmark: _GoBack]	Фірма (підприємство) «__________» (найменування суб’єкта звернення) просить видати разову (індивідуальну) ліцензію на зовнішньоекономічну (експортну або імпортну) операцію _____________ (вказати назву товару) в кількості _____ (вказати кількість та одиницю виміру товару) на суму ________ (вказати вартість і назву валюти) відповідно до умов контракту від _________ №_____, укладеного з фірмою _________  (найменування іноземного партнера та його адреса).
	Оплату державного збору гарантуємо.
	Додатки:
	1. Заявка на разову (індивідуальну) ліцензію на зовнішньоекономічну операцію за встановленою формою на  ___ арк., 1 прим.
	2. Копії договору (контракту), додатків від ___ №___, специфікацій від _____ № ____ (якщо наявні) на ___ арк., 1 прим.
3. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, засвідчена нотаріально, на ___ арк., 1 прим.
	4. Сертифікат про походження товару або експертний висновок з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТ ЗЕД (подаються тільки для одержання ліцензій на експорт товарів), виданий ________ (вказати найменування торгово-промислової палати) ___ арк., 1 прим.
5. Інші документи, вимоги щодо подання яких встановлені законодавством України. 

Керівник (посада)         М.П.                                           Прізвище, ім’я та по батькові

