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УМОВИ 

проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» 

головного спеціаліста сектору супроводження бюджетних програм та  

державних закупівель управління фінансового, господарського та 
інформаційно-аналітичного забезпечення
 Департаменту фінансів Донецької обласної державної адміністрації 

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Виконання покладених на сектор завдань щодо участі у реалізації державної політики у сфері бюджету і фінансів та закріплених за сектором показників:
складання документів головного розпорядника бюджетних коштів, що використовуються в бюджетному процесі, підготовка документів, пов’язаних із закупівлями;
розробка та погодження проектів договорів в частині проведення закупівель товарів, робіт і послуг.
Оприлюднення в визначені строки  інформації про використання публічних коштів за встановленими законодавством формами.
Підготовка доповідних записок, листів, проектів наказів та розпоряджень з питань, що стосуються компетенції сектору.
Участь в проведенні нарад, семінарів з питань державних закупівель.
Участь у своєчасному та якісному розгляді працівниками сектору звернень від органів державної влади та органів місцевого самоврядування, громадських об'єднань, підприємств, установ та організацій, громадян з напряму діяльності сектору, а також підготовка за ними проектів відповідних рішень.

Проведення консультативно -роз'яснювальної роботи в межах своєї компетенції.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 4800 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, премія (у разі встановлення) та інші виплати згідно чинного законодавства

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі,  та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів для зайняття посади державної служби за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 р. № 246 (із змінами), до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява особи, в якій повідомляється, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", надання згоди на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.  
4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5. Оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою.

6. Заповнена особова картка встановленого зразка.
7. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.
Документи приймаються протягом                15 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на веб-сайті Національного агентства України з питань державної служби за адресою:
Донецька обл., м. Краматорськ,

вул. Б.Хмельницького, 6, каб.303
Кінцевий термін прийняття документів – 23.11.2018 р.

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	Донецька обл., м. Краматорськ, вул. Б.Хмельницького, буд. 6; 10.00;
06 грудня 2018 року

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Апалькова Олена Вікторівна

(06264) 42-18-92

Е-mail: fin.d@dn.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	Вища, не нижче ступеня  молодшого бакалавра або бакалавра фінансово-економічного спрямування 

	2
	Досвід роботи
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільно

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Професійні чи технічні знання
	Вміння практично застосовувати нормативно-правові акти; аналіз та підготовка документів щодо публічних закупівель; знання законодавства з питань публічних закупівель, бухгалтерського обліку та звітності, застосування економічної класифікації видатків бюджету; складання та затвердження документів головного розпорядника бюджетних коштів, що використовуються в бюджетному процесі; знання інструкції з діловодства; знання правил ділового етикету та ділової мови; здійснення контролю за дотриманням строків виконання доручень.

	2
	Знання сучасних інформаційних технологій
	Володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача, вміння користуватись оргтехнікою, досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), при роботі з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет та системі Ліга Закон.

	3
	Особистісні якості
	Відповідальність, уважність до деталей, вміння працювати в стресових ситуаціях, вміння працювати з інформацією, здатність працювати в декількох проектах одночасно, працювати в команді.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Знання: 

- Конституції України; 
- Закону України  «Про державну службу»; 
- Закону України  «Про запобігання корупції»

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції
	Нормативно - правові акти (із змінами):
Бюджетний кодекс України;

Постанови КМУ: 
від 11.10.2016 № 710 «Про ефективне використання державних коштів» (із змінами);
від 19.01.2011 № 21 «Про затвердження Порядку зупинення операцій з бюджетними коштами» (із змінами);
від 12.01.2011 № 18 «Про затвердження Порядку передачі бюджетних призначень, перерозподілу видатків бюджету і надання кредитів з бюджету» (із змінами);

від 28.02.2002 № 228 «Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ» (із змінами); 
від 24.02.2016 № 166 «Про затвердження Порядку функціонування електронної системи закупівель та проведення авторизації електронних майданчиків» (із змінами); 
від 23.03.2016 № 291 «Про встановлення розміру плати за подання скарги».
Накази Міністерства фінансів України:

від 14.01.2011 № 11 «Про бюджетну класифікацію» (із змінами);

від 12.03.2012 № 333 «Про затвердження Інструкції щодо застосування економічної класифікації видатків бюджету та Інструкції щодо застосування класифікації кредитування бюджету» (із змінами);
від 06.06.2012 № 687 «Про затвердження Інструкції з підготовки бюджетних запитів» (із змінами);
від 24.12.2012 № 1407 "Про затвердження Порядку казначейського обслуговування державного бюджету за витратами" (із змінами); 
від 28.01.2002 № 57 «Про затвердження документів, що застосовуються в процесі виконання бюджету» (із змінами); 
від 24.12.2012 № 44 «Про затвердження Порядку складання бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності фондами загальнообов’язкового державного соціального і пенсійного страхування» (із змінами). 
Накази Міністерства економічного розвитку і торгівлі України:

від 18.03.2016 № 743 «Про визначення веб-порталу Уповноваженого органу з питань закупівель у складі електронної системи закупівель та забезпечення його функціонування»;

від 17.03.2016 № 454  «Про затвердження Порядку визначення предмета закупівлі»; від 13.04.2016 № 680  «Про затвердження примірної тендерної документації»; 
від 30.03.2016 № 557  «Про затвердження Примірного положення про тендерний комітет або уповноважену особу (осіб)»; 
від 22.03.2016 № 490  «Про затвердження форм документів у сфері публічних закупівель» (із змінами); 
від 18.03.2016 № 477  «Про затвердження Порядку розміщення інформації про публічні закупівлі».


	Заступник директора Департаменту фінансів
Донецької облдержадміністрації
	
	І.С.Конакова


