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	ЗАТВЕРДЖЕНО
Голова Донецької обласної державної адміністрації – керівник обласної військово-цивільної адміністрації 
П.І. Жебрівський   


від «___»_______2016 року №____
ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

радника голови Донецької обласної державної адміністрації 
на громадських засадах з питань житлово – комунального господарства
1. Загальна частина

Радник голови Донецької обласної державної адміністрації на громадських засадах з питань житлово – комунального господарства (далі – радник) призначається на посаду головою обласної державної адміністрації – керівником обласної військово-цивільної адміністрації на період реалізації Проекту Програми розвитку ООН «Відновлення самоврядування та примирення в охоплених конфліктом громадах України» у встановленому чинним законодавством порядку відповідно до Положення про радників голови обласної державної адміністрації на громадських засадах від 06 листопада 2008 року № 550 (із змінами).
Радник:
підпорядковується безпосередньо голові обласної державної адміністрації, керівнику обласної військово-цивільної адміністрації;

керується Конституцією та законами України, а також указами Президента України і постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, Положенням про обласну державну адміністрацію, Типовим регламентом місцевої державної адміністрації, Положенням про структурний підрозділ, що стосується його компетенції, посадовою інструкцією.
повинен знати: Конституцію та закони України, укази Президента України і постанови Верховної Ради України, прийняті відповідно до Конституції та законів України, акти Кабінету Міністрів України, міжнародні договори України, іншими нормативно-правові акти, що пов’язані з функціями обласної держадміністрації.
Кваліфікаційні вимоги: 
- вища освіта відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста;

- стаж роботи за фахом у державнiй службi на керiвних посадах чи на керiвних посадах в iнших сферах управлiння не менше 5 рокiв при необхiдностi, виходячи iз виконання структурним пiдроздiлом основних завдань та функцiй;

- перевага – післядипломна освіта у сфері управління: магістр державного управління за відповідною спеціалізацією.

2. Завдання, обов’язки та повноваження
Радник:

1) забезпечує реалізацію державної політики у галузі житлово-комунального господарства (у тому числі у сфері питної води та питного водопостачання, теплопостачання, енергоефективності та енергозбереження, ціно-, тарифоутворення і розрахунків за житлово-комунальні послуги), житлової політики, благоустрою населених пунктів, квітково-декоративного насінництва та розсадництва, поводження з побутовими відходами, поховання, інженерного захисту територій;

2) спрямовує та контролює роботу відповідних структурних підрозділів райдержадміністрацій;

3) внесить в установленому порядку пропозиції щодо вдосконалення системи обліку, звітності та державної статистики у сфері житлово-комунального господарства;

4) готує у межах компетенції пропозиції до проекту обласного бюджету та подання їх на розгляд облдержадміністрації;
5) здійснює заходи з реформування житлово-комунального господарства відповідно до державної і регіональної програм;

6) забезпечує у межах своїх повноважень розроблення пропозицій до проектів державних та галузевих програм та участь у їх виконанні;

7) опрацьовує в установленому порядку документи та проекти нормативно-правових актів, готує аналітичні, довідкові та інші матеріали з питань, віднесених до його компетенції;
8) доповідає голові обласної державної адміністрації з питань, віднесених до його компетенції;
9) готує аналітичні звіти і довідки, розробляє пропозиції і методичні рекомендації з питань, що належать до його компетенції;
10) у сфері житлової політики та надання житлово-комунальних послуг:
забезпечує дотримання вимог законодавства у цій сфері;
розробляє і реалізує регіональні програми, приймає участь у розробленні, реалізації та фінансуванні державних програм у цій сфері;
взаємодіє з органами місцевого самоврядування з питань надання житлово-комунальних послуг та регулювання цін/тарифів у межах своїх повноважень;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо здійснення контролю цін/тарифів на житлово-комунальні послуги та моніторингу стану розрахунків за них;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо визначення і встановлення норм споживання у сфері житлово-комунальних послуг, здійснення контролю за їх дотриманням;
проводить аналіз рівня та динаміки цін/тарифів та їх складових на житлово-комунальні послуги;
надає методичну допомогу з питань формування цін/тарифів житлово-комунальних послуг та проведення перерахунків розміру плати за надання цих послуг та з інших питань, що належать до компетенції департаменту;
реалізує державну політику з питань формування й утримання житлового фонду гуртожитків;
реалізує державну політику з питань формування й утримання житлового фонду соціального призначення;
розглядає питання спільно з органами місцевого самоврядування щодо передачі у комунальну власність з наступним здійсненням приватизації державного житлового фонду, який знаходиться у повному господарському віданні або оперативному управлінні державних підприємств, організацій та установ;
бере участь у роботі комісій із забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків для досудового вирішення спорів;
інформує населення про проведення заходів щодо реконструкції, заміни житлового фонду;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо здійснення контролю за виконанням місцевих програм реконструкції, заміни житлового фонду;
проводить роботу з узагальнення практики організації діяльності місцевих органів виконавчої влади, готує пропозиції щодо її удосконалення; 

11) у сфері питної води та питного водопостачання:

розробляє і реалізує місцеві програми у сфері питної води та питного водопостачання, бере участь у розробленні і реалізації державних та регіональних програм у цій сфері;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо здійснення контролю за виконанням установлених у цій сфері правил і норм;
порушує питання щодо прийняття рішення про обмеження, тимчасову заборону (зупинення) діяльності підприємств, установ, організацій у разі порушення ними вимог законодавства у сфері питної води та питного водопостачання;
забезпечує виконання правил і норм користування системами питного водопостачання, дотримання режиму зон санітарної охорони джерел та об'єктів централізованого питного водопостачання;
здійснює аналіз стану сфери питної води, питного водопостачання та водовідведення;
забезпечує дотримання правил користування водозабірними спорудами, призначеними для задоволення потреб споживачів у питній воді, обмежує або забороняє використання питної води для промислових потреб, відповідає за належне забезпечення жителів міст, інших населених пунктів питною водою, кількість та якість якої повинні відповідати нормативним вимогам;
розробляє і забезпечує реалізацію проектів зон санітарної охорони джерел та об'єктів централізованого питного водопостачання;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо ліцензування господарської діяльності з централізованого водопостачання та водовідведення;
12) у сферах благоустрою населених пунктів, поводження з побутовими відходами, галузі поховання:

бере участь у розробленні та виконанні державних і регіональних програм благоустрою населених пунктів;
інформує населення про здійснення заходів з благоустрою населених пунктів;
бере участь у проведенні щорічного Всеукраїнського конкурсу «Населений пункт найкращого благоустрою і підтримання громадського порядку»;
здійснює аналіз стану сфер благоустрою населених пунктів, квітково-декоративного насінництва та розсадництва, поводження з побутовими відходами, галузі поховання;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо здійснення державного контролю за дотриманням законодавства у сфері благоустрою території населених пунктів;
надає пропозиції щодо збирання і видалення побутових відходів, створення полігонів для їх захоронення, а також здійснення роздільного збирання корисних компонентів цих відходів;
надає пропозиції щодо затвердження схеми санітарного очищення в межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці;
надає пропозиції щодо відведення земельних ділянок для організації місць поховання;
забезпечує реалізацію повноважень облдержадміністрації щодо здійснення на території області державного контролю за дотриманням санітарних правил, державних стандартів, інших нормативних документів у галузі поховання, а також правил благоустрою;
13) в межах покладених повноважень надає адміністративні послуги;
14) аналізує практику взаємодії місцевих органів виконавчої влади з органами місцевого самоврядування із спільного вирішення питань через міжнародну технічну допомогу, готує пропозиції з удосконалення зазначеної роботи;

15) бере участь у підготовці нарад (семінарів, конференцій) із заступниками голів та керівниками апарату місцевих держадміністрацій з питань поліпшення організації діяльності цих органів, інших питань, що належать до його компетенції;

16) бере участь в удосконаленні підготовки інформаційно-довідкових і аналітичних довідників з питань, що належать до його компетенції; 

17) забезпечує дотримання належного рівня діловодства;

18) у межах своєї компетенції сприяє та надає практичну допомогу місцевим органам виконавчої влади в організації виконання покладених на них завдань щодо:

дотримання законодавства, виконання актів Президента України і Кабінету Міністрів, реалізації Програми діяльності Кабінету Міністрів України;

удосконалення роботи галузевого структурного підрозділу;

19) у межах своєї компетенції здійснює виконання інших завдань голови обласної державної адміністрації.
3. Права

Радник має право:

1) одержувати в установленому законодавством порядку від інших структурних підрозділів облдержадміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності та їх посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань; 

2) залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів облдержадміністрації, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об'єднань (за згодою);

3) вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи облдержадміністрації в галузі житлово-комунального господарства;
4) брати участь, за дорученням керівництва обласної державної адміністрації у засіданнях колегій місцевих органів виконавчої влади, а також в засіданнях і нарадах інших державних органів, органів місцевого самоврядування, громадських організацій, які проводяться з питань, що належать до його компетенції, і виступати на цих засіданнях та нарадах; 

5) знайомитися з документами центральних і місцевих органів виконавчої влади з питань, що належать до його компетенції;

6) скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань, що належать до його компетенції
7) вносити голові обласної державної адміністрації пропозиції з питань удосконалення роботи з виконання покладених на нього завдань і функцій.
4. Відповідальність

Радник несе відповідальність за:

неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов’язків, що передбачені цією посадовою інструкцією;

правопорушення, скоєні в процесі виконання посадових обов’язків, – в межах, визначених адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України;

завдання матеріальної шкоди – в межах, визначених чинним цивільним законодавством України.

5. Взаємовідносини (зв’язки) за посадою

Радник в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами та апаратом обласної держадміністрації, органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на обласну держадміністрацію завдань та здійснення запланованих заходів.

__________________
ПОГОДЖЕНО:

Максим ФІЛЯК, керівник проекту

Олег КЛОЧАК, ключовий експерт проекту

ФРГО «Західноукраїнський ресурсний центр»,

вул. Лисенка 21, 1-й поверх, 79008 Львів

e-mail: grants@zurc.org
